Kurzanleitung zur Nutzung von Microsoft Teams an der
Rosa-Parks-Schule, Gesamtschule der Stadt Herten

e Microsoft

Anmelden

Nutrungsbedingungen  Datenschute & Cockies !

Auf der Internet-Seite teams.microsoft.com geben Sie bitte die IThnen
anvertraute Anmelde- und Kontoinformationen ein. (Der Anmeldename erfolgt
in der Form vorname.nachname@rpsherten.onmicrosoft.com — die Grol3- und
Kleinschreibung ist nicht relevant)

Microsoft Teams

Test Klasse

Microsoft Teams begriiRt Sie mit der Auflistung aller Teams (Lerngruppen) auf
die Sie Zugriff haben.

In diesem Beispiel ist die Schilerin/der Schiiler nur Teil eines Teams, , Test
Klasse”. Beim Anklicken 6ffnet sich der Arbeitsbildschirm dieses Teams:



Microsoft Teams & Suchen oder

Kursnoti sz.

In der Dateiablage befinden

sich die Aufgaben, die Arbeits-

blatter und -materialien,
Videos, Links etc.

Test Klasse

Allgemein ’ @

- d

< Alle Teams Allgemeln Beitrige Dateien <¥n

Willkemmen beim Kurs!

2, den Kurs- oder Studentennamen zu @erwahnen, um eine Unterhaltung zu staren

o

‘;3: Tutorin Test hat Kind Test zum Team hin ugt.

MNeue Unterhaltung. Geben Sie zum Erwdhnen @ ein,
ANCOBB B g - N

Neue Unterhaltung. Geben Sie zum Erwéhnen @ ein.

A ¢ © @ B > @ -

Was hier geschrieben wird, ist von allen anderen im Team lesbar, es ist 6ffentlich.
Die Verwendung des Zeichens @ dient ausschlielRlich dazu, dass ein Teilnehmer
erwdhnt, sozusagen angesprochen wird. Nicht-6ffentliche Gesprache erfolgen
unter dem Punkt ,Chat”.

,Private” Chats mit
einem oder mehreren

Partnern — nicht fur

alle sichtbar. Microsoft Teams ; Suchen oder Befehl eingeben

Allgemein Beitrige Datelen Kursnotizbuch  Aufgaben Noten +

Wechsel zwischen
unterschiedlichen Teams
(Klassen/Kursen)

Allgemein

kommen bei

Sie aus, wo Sie bt

oy

Kursmaterialien hochladen

Sprach- und
Videokonferenz

mit einem oder
mehreren
Teilnehmern.

& Tutorin Test hat Kind Test zum Team hinzugefugt.

Neue Unterhaltung. Geben Sie zum Erwahnen @ ein.

5 Team beitreten oder erstellen o] A OB B S @ -



